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;Como ingreso a Oracle Cloud?

Para poder acceder a cualquier ambiente aplicativo Oracle, debes contar con una clave de usuario y contrasena inicial previamente generados
por el area de Tecnologia de Informacion. En caso de que no hayas recibido tus accesos contacta a Tl para te los proporcionen.

Recomendacion: Para la correcta operacion de la aplicacion, favor de
usar los navegadores Google Chrome o Mozilla Firefox.

E Iniciar sesién b4 -+
6

https://ekbx-test.login.us2.oraclecloud.com/oam/server/obrareq.cgi?encquery?3DhShyXQVMdw e 2PW T t%2FfeZVFISxgfly... 8

Nota: El acceso a las funciones
aplicativas son asignadas de acuerdo al
rol/ roles que tengas configurado.

Si requieres acceso a alguna funcion

Direccion URL:
Ambiente en productivo:
https://ekbx.fa.us2.oraclecloud.com/fscmUl/faces/FuseWelcome

Iniciar sesiéon

Oracle Applications Cloud

aplicativa adicional para realizar tu
trabajo, contacta al area de TI| para
realizar la solicitud.

1 1 ( Identificador de Usuario
[

Ingresar Usuario y Contrasena Contrasefia

£ Olvidaste tu contrasefia? 1 2
 en Coneni
Clic en Conexion

|Spanish - espafiol hd

ORACLE

Copyright (C) 2011, 2020, Cracle y/o sus filiales. Todos los derechos reservados.

Direccién URL para: Ambiente de Pruebas y Capacitacion de Cencor: https://ekbx-test.fa.us2.oraclecloud.com/fscmUl/faces/FuseWelcome
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https://ekbx-test.fa.us2.oraclecloud.com/fscmUI/faces/FuseWelcome
https://ekbx.fa.us2.oraclecloud.com/fscmUI/faces/FuseWelcome

;Como ingreso a Oracle Cloud?-

En caso de que sea la primera vez que ingresamos a Oracle, se debe realizar el cambio de idioma a “Espanol”

Iniciar sesion

Iniciargpeitir . Oracle Applications Cloud

Arabic - 4w w0
Oracl Czech - ¢eslina
Danish - dansk
German - Deutsch
Greak - EMnvikd

bpanish - est ol 2 = 1 ° 4

Stoniar - eestl \ I .
Finnish - suomi y ngresar usuario
1 e 3 Canadian French - frangais canadien pmiranda Cog;ﬁtraseﬁa y
. French - frangais
Seleccionar B el J
Ta bl = Hungarian - magyar L L seeseees
]dloma ESpanOl Italian - italiano
Japansse - HA] ; Otvidaste W contrasefia?
Korean - &+ 304 N e e
Lithuanian - lietuviy | 1 ° 5
Latvian - latviasu i
Dutch - Nederlands ' Eri G IDar clic en Conexion.
Norwegian - norsk
Polish - polski s BB [ Spanish - espariol v]
Spanish - espariol v

Una vez que hayamos ingresado, aparecera la pagina de inicio. Esta pagina es el home de la aplicacion. Esta
pantalla aparece por primera vez si nunca has realizado el ingreso antes.

E Zienvenido p 3 + (-] == 7
&

C # ekbx-test.fa.us2.oraclecloud.com/fsemUl/faces/AtkHomePageWelcome? adf.ctr-state=9gfigqd35 1& adfno-new-window-redirect=true&. afrLoop= X TR 1 ° 6

Dar clic en Home

Bienvenido, Pilar Miranda &

iTiene una nueva Abrsia con el icens de inicio ¢ con el fago 02 13 compsiiia
od6 3aguir accodiangd a 66t pAgNa. Para allo, sekcciona o

pagina de inicio! Sieemerio My Dasnboard on ol Tand 68 ravegacitn

N
Direccion URL para: Ambiente de Pruebas y Capacitacion de Cencor: https://ekbx-test.fa.us2.oraclecloud.com/fscmUl/faces/FuseWelcome Regresar mend



https://ekbx-test.fa.us2.oraclecloud.com/fscmUI/faces/FuseWelcome

Accesos y Navegacion

Pagina de inicio simplificada, personalizada y adaptable a los dispositivos moviles.

Favoritos y Recientes:
Permite crear accesos
directos, comandos frecuentes

= Produccién — — ows RO
Pagina de inicio: Perfil de Usuario:
Perrlmtg regbr'esar‘fjesdle En esta seccion se accede a la
. g : R Cualquier ubicacion a la Configuracién y Acciones del perfil. Ej.:
B de D Py S e el / .. . g y : P ]
@ ekbx-test login.us2.oraclecioud.com | dZ[rljaveega](;iiuon BLJV)I OS /\_J 35 ]\\'/1A—A f‘/—\\ P\/} LJSG LJ ‘TO : pagina PrmClpal de Oracle idioma de la aplicaCion.
racle Applications _
oud —
. » ‘ ACCIONES RAPIDAS APLICACIONES
TP PRI Notificaciones:
S O = El sistema envia mensajes,
; Vol recordatorios, actividades pendientes

por validar o revisar.

? Contrasel\as

t y

g h
iconos de area de trabajo:

+ Aqui se visualizan los modulos y

pantallas de la Aplicacion a los que de

acuerdo al perfil del usuario se tiene

asignado.




Rol Colaborador
;En qué apartado de HCM solicito mis vacaciones?

Desde la opcion “YO” podras acceder a la opcion “Tiempo y Ausencias”

Produccién

Buenos dias, "WIAFAFA MUSGUITO .

Nota: En este apartado
también puedes registrar
“permisos con o sin goce de
sueldo”. En la lista
desplegable podras
seleccionar la opcion que
requieras.




Rol Colaborador
Tiempo y Ausencias

Una vez que ingreses a “Tiempos y Ausencias” encontraras el siguiente menu que te permitira navegar a través de las opciones

A —

Permite solicitar una \ Podras visualizar,

ausencia y enviarla a ca:mblar o
validacion con tu jefe _ _ cancetar ausencias
: { Tiempo y ausencias existentes
directo POy /
MAFAFA MUSGUITO
f 5 \\l } | l’ \\
i Agregar ausencia ii Balance de ausencias : i Ausencias existentes i : Calendario i ®
1
ite soficit sencia y 1 Permite revisar las ausencias - Permite ver, cambiar o retirar las | Wea sus turnas, ausencias y dias 4
i :::::I: ;;ll':ir:::::::dn - i: disfrutadas o solicitadas y los : E solicitudes :jE' ausencias existentes. : i festivos : E POd raS ConSUItar IOS
Permite visualizar la N e e A | /! \____________D'\& dias festivos de
y . T N |\ acuerdo al periodo
planeacion de ausencias . i e i ! ,
de 1a i d te d : : ) anual y a tu pais
e a Inea .e repor e e ' \ | E:Eilr;:;tumeﬁyaus-enciasdesu : ConSUltar lOS d'las
tu jefe : L ) disfrutados vs los
‘! pendientes por disfrutar
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Rol Colaborador
;Como agrego una ausencia por vacaciones?

o iy
- ~

\g" Selecciona el tipo de ausencia: -

Permiso con goce de sueldo
Permiso sin goce de sueldo
Vacaciones

Defunciones

Falta

*Tipo | VACACKINES

Balance de tipo de ausencia 12 Dias

Indica el nimero de dias totales que
estaras ausente.

Cuando

*Fecha de inicio

—— i — — — — — —
~

ad-mm-yyyy iy |
"~ Selecciona la fecha de inicio y termino ¥Farha de Bralizacon F I )
. naoviembre
de tu aUS.enCIa desplegando el |dd-n]n1-ym ["ﬁl LUN WMAR WIE JUE VIE BAE DOW
calendario.
M 1 ® A 4 B B
roros o o Balances previstos  Calcular

Curacidn de ausenda [ o
1as R
14 B W@ 17 18 19 20

21 B B oM W WM I

I
I
I
I
I
I
I
I
I
1 28 39 W] 1 2 1 1
I
| Hoy
I
! Detalles
I
I
I
I
1 — P -2
I Comentarios Y anexos
Ilol I
\ A = , N . 1
"F/Afade algun comentario que consideres I Epe e
importante resaltar. Una vez que 1
ingreses todos los datos da clic en
enviar.
I
I &
I
1 Amexos
\
\
\
\\ t Arrasire 3qul los archives o hapa clic para agregar un NEX0 w
\
AN
\\
~

N o i o o o e e e e -
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Rol Jefe Directo
;Como consulto las ausencias de mi equipo?

W ... antalla de inicio Ingresando desde la opcion “YO”, podras consultar la opcion de “Programa de Equipo”

Identifica la opcién “Mi equipo” y da
clic. Se desplegara una nueva pantalla.

| lidentifica la opcién
“Mostrar mas”

k-/. C 11 eguipo S Qrupos ge clienies AaMINIsiracion ae Denercios ~OMmpras empresa Slerramientes -ont >
y -
AC DAS APLICACK S

Con la ayuda de la

barra de s8¢ Agragar a grupo de talentos
desplazamiento, ubica
la seccion == Agregar objetivo de desarrolio

“Programas” y
“Programa de Equipo”




Rol Jefe Directo
;Como visualizo el Programa de mi Equipo?

Programa de equipo K_/

Se abrira la pantalla y tendras visibilidad del
equipo que te reporta de manera directa con
las ausencias solicitadas (en color amarillo).

Ordenar por | Apellidos - De "a" a "z"

ﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ
U ERALIUIR

Esto apoya la planeacion y productividad de

los colaboradores a tu cargo.
LS

. Y N
A Y
; ; :
. Regresar menu
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CONFIGURACION

Dificultad para ingresar, reseteo de usuarios y
contrasenas:

Rene Lopez
rlopezs@cencor.com

~

l Regresar menul/

Soporte y Ayuda con HCM

CONTENIDO

-~

Correccion de datos personales, fechas, datos
laborales.

vacaciones@cencor.com

~



mailto:rlopezs@cencor.com

;Como levanto un ticket en Jira para HCM?

Para acceder al portal de Jira deberas ingresar la siguiente direccion en tu navegador:https://cencor.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/32

CENCOR

Centro de Ayuda ELEEce PiP MEI BIV/

Obtener ayuda y servicios

iBienvenido!

En este espacio encontraras las mesas de ayuda disponibles para todas las empresas del grupo Cencor.

Portales destacados

Dentro del portal encontraras el sitio BIVA IT Service Desk IT CenCor Service Desk Capital Humano
de “CENCOR - SUMA (Producci()n)” B1VA Bienvenidos al BETA de portal de ®cencon  Welcome! You can raise a IT 0 iBienvenido! Puedes hacer una
donde deberés dar Cl'iC. atencion de asuntos de Tecnologia CenCor SEI'-'ICE Desk. - Test request solicitud a Capitai Hgmano desde
de BIVA from the options provided. las opciones proporcionadas.
|
Administracion CENCOR - SUMA (Produccion) Finanzas
0 iBienvenido! Puedes hacer una iTe damos la bienvenida! Puedes generar 0 iBienvenido! Puedes hacer una
solicitud a Administracion desde las una solicitud para CENCOR - SUMA solicitud a Finanzas desde las
opciones proporcionadas. (Produccion) con las opciones... opciones proporcionadas.
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https://cencor.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/32

;Como levanto un ticket en Jira para HCM?

CENCOR / CENCOR - SUMA (Produccion)

CENCOR - SUMA (Produccion)

iTe damos a2 bienvenida! Puedes generar una solicitud para CENCOR - SUMA (Produccion)
Ias opciones proporcionadas

Contacta con nosoftros sobre

Solicitudes habituales

:Con qué podemos ayudarte?

@ Informar de un problema del sistema

medio de este link:
https://cencor.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/32

Describe qué ha ocurrido y como ha ocurrido *

Indicanos si algo no funciona correctamente y trataremos de solucionarlo... v

i B En la opcion Modulo,
Generar esta solicitud en nombre de selecciona “HCM”

Q Fatima Martinez {fmartinezm @cencor.com) 0 v
Maodulo*

ERP

, ° o 7 3
Hen g NOTA: Tambien puedes acceder de manera directa por

Texto normal v B I Av ZE QP2 E@OO Y -
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https://cencor.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/32
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